院士专家工作站会议室使用登记表

	使用单位
	

	联 系 人
	
	联系电话
	
	申请时间
	

	会议主题
	

	使用时间
	开始：    年    月    日    时

结束：    年    月    日    时

	参会人数
	
	拟用设备
	(投影    (音响

(外部电子显示屏

	拟用会议室
	□学术报告厅

（100人以下）
	□小会议室

（桌位12人以下，靠墙座位20人以下）

	院士专家

工作站意见
	

	备  注
	1.填表前请先与院士工作站韩老师联系（电话：33686145），以便确认该会议室无其他安排。

2.会议室使用时严禁携带食品饮料等，使用结束后应将会议室恢复原样，桌椅归位，保持清洁。

3.会议所需的电脑、HDMI线、桌牌、议程、纸杯、水壶等物品根据会议需求自行携带。

4.如需借用院士工作站物品，需填写借用登记表，并及时归还。


地  点：南区五号楼西北角1楼 
