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运行管理办法实施细则
第一条 平台管理
1、平台管理办公室负责平台的统一管理
2、韩萍负责管理项目经费卡与报账事宜；
3、杨长花负责平台实验室的人员培训、安全等事务；
4、许刚负责平台实验室的规范化运行；
5、对于违规操作、不服从管理的人员，有权责令改正或暂停实验。
第二条 采购管理
1、平台小型实验仪器（1000元以下）、耗材、药材等实行统一采购，由邢炎华负责；
2、小型仪器采购由使用人提出申请，平台讨论决定，许刚、彭修娟签字确认；
3、指定耗材、药材采购由使用人提出申请，项目负责人同意，许刚签字确认后邢炎华联系供应商采购，办理入库手续。
4、公共耗材由邢炎华根据库存情况申请、许刚签字确认后购买，办理入库手续。
第三条  仪器设备管理
1、平台实验室仪器设备由邢炎华管理，张鑫协助，主要负责仪器设备的使用监督、维修工作。
2、各大型仪器设备指定负责人，负责仪器的日常维护和保养，出现故障需第一时间上报邢炎华。
3、仪器设备实行“持证上岗”，仪器操作许可证由指定负责人、彭修娟共同考核颁发。
第四条 耗材管理
1、平台实验室药材、耗材由邢炎华管理，卢昌晶协助，主要负责耗材领用、出库手续办理，领用登记等。
2、贵重耗材的领用（色谱柱等价格1000元以上耗材）需由使用人提出书面申请，许刚签字后再行领用。非一次性使用耗材用完及时归还，并登记。

